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	А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я

Муниципального образования

«Поселок Айхал»

Мирнинского района

Республика Саха (Якутия)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ




18.11.2016 г. 
                                                                                                       №  526
Об утверждении административного регламента 

 предоставления муниципальной услуги

 «Перевод жилых помещений в нежилые помещения

 и нежилых помещений в жилые помещения»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным  законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Администрации МО «Посёлок Айхал»

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения (приложение).

2. Настоящее Постановление подлежит опубликованию (обнародованию) в газете    «Новости Айхала» и размещению на официальном сайте МО «Поселок Айхал» (мо-айхал.рф).

3.  Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования

     (обнародования).

4. Контроль исполнения  Постановления оставляю за собой.

Глава МО «Поселок Айхал»

                                       
       В.П. Карпов 

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения»

1. Общие положения

1.1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения (далее – регламент) определяет сроки и последовательность административных действий органов  администрации МО «Поселок Айхал» при предоставлении муниципальной услуги по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения (далее – муниципальная услуга).

1.2. Муниципальную услугу оказывает Администрация Муниципального образования «Поселок Айхал» в лице жилищного отдела (далее - Отдел).

1.3. Предоставление  муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

-Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения  в нежилое (жилое) помещение» («Российская газета», № 180, 17.08.2005);
 1.4. Муниципальная услуга оказывается в один этап (в случае принятия решения о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение без предварительных условий или принятия решения об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения  в нежилое (жилое) помещение) либо в два этапа (в случае принятия решения о переводе жилого (нежилого) помещения  в нежилое (жилое) помещение при условии проведения переустройства и (или) перепланировки и (или) выполнения иных работ).
1.5.  Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
  1) выдача (направление) заявителю  уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения  в нежилое (жилое) помещение (в случае принятия решения о переводе жилого (нежилого) помещения  в нежилое (жилое) помещение без предварительных условий); 

 2)  выдача (направление) заявителю  уведомления и решения об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения  в нежилое (жилое) помещение (в случае принятия решения об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения  в нежилое (жилое) помещение);
 3) направление в организацию (орган) по учету объектов недвижимого имущества акта приемочной комиссии либо выдача (направление) заявителю заключения приемочной комиссии об отказе в оформлении акта приемочной комиссии (в случае принятия решения о переводе при условии проведения переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ).

1.6. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги выступает собственник переводимого помещения или уполномоченное им лицо (далее - заявитель).

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Место предоставления муниципальной услуги (Отдела): Республика Саха (Якутия), п. Айхал, ул. Юбилейная, 7 а, кабинет № 106. 

График работы Отдела: понедельник с 09.00 до 17.00, вторник-четверг: с 09.00. до 17.00, обед с 12.300 до 14.00. Телефон Отдела: 6-13-97.
2.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении Отдела.
Данная услуга предоставляется в электронной форме, а также на базе ГАУ «МФЦ»

В случае предоставления муниципальной услуги на базе ГАУ «МФЦ» срок исполнения услуги увеличивается на 3 рабочих дня.
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги,  производятся Специалистом отдела  администрации (далее - Специалист).


Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо по телефону.

При консультировании Специалист дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 

Если Специалист не может ответить на поставленный вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить заявителю направить письменное обращение в администрацию поселка либо назначить другое время для получения информации. 

Продолжительность консультирования в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 10 минут. Время ожидания  в очереди не должно превышать 30 минут.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени администрации поселения. Продолжительность консультирования по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При консультировании по телефону Специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился заявитель, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 

Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в  порядке, аналогичном для рассмотрения обращений граждан. 

2.4. В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет в Отдел следующие документы:

1) заявление о переводе помещения (приложение 2);

2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) план переводимого помещения с его техническим описанием (технический паспорт помещения);

4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

2.5. Муниципальная услуга является бесплатной для заявителя.

2.6. Администрация МО «Поселок Айхал»  отказывает в  предоставлении муниципальной услуги в случае:

     - непредставления определенных частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документов, указанных в пункте 2.4. регламента;

-  несоблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации условий перевода помещения;

- несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

Решение об отказе в переводе помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации. 

Администрация МО «Поселок Айхал» отказывает в приеме и рассмотрении документов в случае ненадлежащего оформления заявления (при отсутствии сведений о заявителе, подписи  заявителя), несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении.

2.7.Сроки предоставления муниципальной услуги. 

Срок принятия решения о переводе (отказе в переводе) жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение составляет не более 45 дней со дня представления заявления о переводе помещения.

Организация и проведение приемки работ (в случае принятия решения о переводе при условии проведения работ по переустройству и (или) перепланировке и (или) иных работ) 30 дней со дня представления соответствующего заявления.
2.8. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги.
Помещение для предоставления Услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет, иной необходимой оргтехникой.

Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. 

2.9. Время ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителем не должно превышать 30 минут.

3. Описание административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя два этапа.

1 этап:

-прием, первичная проверка и регистрация  заявления и приложенных к нему документов;

-рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов;

-принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов;

-выдача (направление) заявителю уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещения и нежилого помещения в жилое помещение либо уведомления и решения об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.

2 этап:

-  организация и проведение приемки работ (в случае принятия решения о переводе при условии проведения работ по переустройству и (или) перепланировке и (или) иных работ);
-  направление акта приемочной комиссии в организацию (орган) по учету объектов недвижимого имущества либо выдача (направление) заявителю заключения приемочной комиссии об отказе в оформлении акта приемочной комиссии.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги приведена в блок-схеме (приложение 1).

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация  заявления и приложенных к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Отдел с заявлением в соответствии с пунктом 2.4.  регламента.

Ответственным за выполнение административной процедуры является Специалист. 

Правоустанавливающие документы на переводимое помещение представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником, а другой копией, либо в виде засвидетельствованных в нотариальном порядке копий.
План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае если переводимое помещение является жилым - технический паспорт такого помещения) представляется в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником, а другой копией.
Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение, подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения представляются в виде подлинников.
Специалист проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении. 

При установлении фактов несоответствия заявления и (или) прилагаемых документов установленным требованиями специалист Отдела уведомляет Заявителя о наличии препятствий для рассмотрения заявления, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

Специалист Отдела, ответственный за проверку документов, после проверки документов на лицевой стороне в левом нижнем углу заявления ставит отметку (свою подпись, расшифровку подписи и дату) о соответствии документов предъявляемым настоящим пунктом требованиям.

Если имеются основания для отказа в рассмотрении заявления, но Заявитель настаивает на его принятии, специалист Отдела  делает запись на обратной стороне заявления о наличии оснований для отказа в рассмотрении заявления, указав конкретные причины.

Специалист Отдела производит прием заявления с приложенными документами, после чего заявление регистрируется в журнале входящих документов и на заявлении ставится номер и дата регистрации. 

По требованию Заявителя ему выдается расписка о принятии заявления и прилагаемых к нему документов (приложение 3).

Заявитель может направить заявление с приложением документов почтовым отправлением с описью вложения.

3.3. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать тридцать календарных дней со дня подачи заявления. Если последний день срока приходится на нерабочий день, днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день. 
3.4. Организация и проведение приемки работ,  направление акта приемочной комиссии либо заключения приемочной комиссии об отказе в оформлении акта приемочной комиссии.
Если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется проведение его переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ, уведомление о переводе является основанием проведения соответствующих переустройства и (или) перепланировки с учетом проекта переустройства и (или) перепланировки, представлявшегося заявителем, и (или) иных работ с учетом перечня таких работ, указанных в уведомлении о переводе.
Завершение указанных в уведомлении о переводе переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ (второй этап муниципальной услуги)  подтверждается актом приемочной комиссии (приложение 5) (далее - акт приемочной комиссии). 
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Отдел с заявлением о приемке работ (приложение 6). 
Дата и время приемки работ назначается в пределах двух недель со дня поступления заявления о приемке работ.
Специалист Отдела о дате и времени приемки работ уведомляет заявителя и членов приемочной комиссии не позднее, чем за 3 дня до даты приемки работ.
В случае если при приемке работ установлено завершение переустройства и (или) перепланировки (с учетом проекта переустройства и (или) перепланировки) и (или) иных работ, указанных в сообщении о переводе,  Специалистом отдела в день проведения приемки составляется в двух экземплярах акт приемочной комиссии, который подписывается членами приемочной комиссии. 
Акт приемочной комиссии подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования переведенного помещения в качестве жилого или нежилого помещения, если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется проведение его переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ.

В случае если при приемке работ установлено невыполнение переустройства и (или) перепланировки с учетом проекта переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ, указанных в уведомлении о переводе, и (или) выполнение переустройства и (или) перепланировки, не предусмотренных проектом переустройства и (или) перепланировки и (или) выполнение иных работ, не указанных в уведомлении о переводе, специалистом отдела в день проведения приемки составляется в двух экземплярах заключение приемочной комиссии об отказе в оформлении акта приемочной комиссии с указанием причин отказа, которое подписывается членами приемочной комиссии.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 14 дней.

3.5.  Выдача (направление) акта приемочной комиссии заявителю и в организацию (орган) по учету объектов недвижимого имущества либо выдача (направление) заявителю заключения приемочной комиссии об отказе в оформлении акта приемочной комиссии.
Основанием для начала административной процедуры является подписание членами приемочной комиссии акта приемочной комиссии или заключения приемочной комиссии об отказе в оформлении акта приемочной комиссии. 

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Отдела. 

Один экземпляр акта приемочной комиссии, подтверждающий завершение переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ, направляется специалистом Отдела в течение одного рабочего дня после его подписания по почте заявителю и в организацию (орган) по учету объектов недвижимого имущества в течение 3 рабочих дней. 

Один экземпляр заключения приемочной комиссии об отказе в оформлении акта приемочной комиссии выдается заявителю после его подписания (направления  по почте) в течение 3 рабочих дней. 
Заявление и приложенные к нему копии документов, представленных в соответствии с пунктом 1.7 регламента, проект решения о переводе решение о переводе, уведомление о переводе (уведомление об отказе в переводе), информационное сообщение, заявление о приемке работ, акт приемочной комиссии (заключение приемочной комиссии об отказе в оформлении акта приемочной комиссии) брошюруются в дело в соответствии с правилами делопроизводства.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги  и ответственность должностных лиц.
4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Муниципального образования «Поселок Айхал»  непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок Глава Муниципального образования «Поселок Айхал» дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение. 

Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2. По результатам проверок лица, допустившие нарушения регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.  

За неправомерные решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Граждане, их объединения и организации вправе обжаловать решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 регламента.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги, ответственность должностных лиц за нарушение регламента.
5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Заявитель вправе по письменному заявлению получить в  администрации пос. Айхал информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.4. Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направляется  Главе Муниципального образования «Поселок Айхал» по адресу: Республика Саха (Якутия), п. Айхал, ул. Юбилейная, 7 а.
Жалоба гражданина  рассматривается в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

Жалоба юридического лица по вопросам предоставления муниципальной услуги рассматривается   в порядке аналогичном для рассмотрения жалобы гражданина. 

5.5. Получатель муниципальной услуги вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренном законодательством о гражданском судопроизводстве, или в арбитражный суд в порядке, предусмотренном законодательством о судопроизводстве в арбитражных судах.
Приложение № 1 

к Административному регламенту по предоставлению

 муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в нежилые
 помещения и нежилых помещений в жилые помещения»
Блок-схема последовательности административных процедур

представления муниципальной услуги по переводу жилых помещений
в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения
Первый этап





                 
  Да                                                Нет






     


        второй этап








Главе Муниципального образования 

«Поселок Айхал»
В.П. Карпову
З А Я В Л Е Н И Е

о переводе  помещения 

от ______________________________________________________________________________

(для физических лиц указать: фамилию, имя, отчество,

______________________________________________________________________________

реквизиты документа, удостоверяющего личность, индекс и адрес места жительства, номер телефона;

______________________________________________________________________________
для юридических лиц указать: наименование, организационно-правовую форму, индекс и адрес места

______________________________________________________________________________
нахождения, номер телефона; для уполномоченного лица указать: фамилию, имя, отчество,

______________________________________________________________________________

реквизиты доверенности или документа, удостоверяющего полномочия и прилагаемого к заявлению)
______________________________________________________________________________

Место нахождения помещения:  Республика Саха (Якутия), п. Айхал,  ______________________________________________________________________________

(указать полный адрес: улица, дом, корпус, строение, квартира, комната, подъезд, этаж)

______________________________________________________________________________.
Прошу осуществить перевод ____________помещения в _____________________помещение,





          (жилого, нежилого)                                         (нежилое, жилое)

принадлежащего на основании ___________________________________________________







                    (указать основание возникновения права)

______________________________________________________________________________, 

в целях использования помещения в качестве _______________________________________.









                (указать вид использования помещения)

Для использования помещения в качестве жилого (нежилого) требуется (не требуется) проведение







                                           (ненужное зачеркнуть)

работ _______________________________________________________________________________.






(по перепланировке, переустройству, иные работы)

Указанное помещение не используется мною или иными гражданами в качестве места постоянного проживания, право собственности на переводимое помещение не обременено правами каких- либо лиц.

К заявлению прилагаю следующие документы:

1.Правоустанавливающие документы на переводимое помещение____________________________________________________________________ 

         (указываются вид и реквизиты документа с отметкой – подлинник или нотариально заверенная копия)

_________________________________________________________________________ на ____ листах.

2. План переводимого помещения с его техническим описанием (технический паспорт) на _____листах.

3. Поэтажный план дома на _____листах.

4. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки на __________ листах.

5. Доверенность (в случае представительства) на __________ листах.
6. Иные документы: _____________________________________________________.
                                        (перечень иных документов при их наличии)

Подпись лица, подавшего заявление:
«____»_____________ 20___ г.        __________________         __________________________


          (дата) 


                       (подпись) 
                          (расшифровка подписи заявителя)

Расписку в получении документов с указанием их перечня и даты приема получил:
«____»_____________ 20___ г.       __________________          __________________________

                         (дата)


                       (подпись)                                 (расшифровка подписи заявителя)

Р А С П И С К А 

в получении документов
          Документы, представленные «____»_______________ 20___ года:

                                                                                      (дата)                                                                     

1. Заявление о переводе.
2. Правоустанавливающие документы на переводимое помещение____________________
_____________________________________________________________________________ 

           (указываются вид и реквизиты документа с отметкой – подлинник или нотариально заверенная копия)

________________________________________________________________ на ____ листах.

3. План переводимого помещения с его техническим описанием (технический паспорт)

                                                                                                (ненужное зачеркнуть)

на _____листах.

4. Поэтажный план дома на _____листах.

5. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и

(или) перепланировки на __________ листах.
     6. Доверенность (в случае представительства) на __________ листах.
7. Иные документы__________________________________________________________ 





(перечень иных документов при их наличии)

_______________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
Входящий номер регистрации заявления ________________________________________

«_____»_____________20___г.    __________    ___________________________________

    (дата)                                                              (подпись)        (расшифровка подписи лица, принявшего заявление)

Приложение № 4 

к Административному регламенту по предоставлению

 муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в нежилые

 помещения и нежилых помещений в жилые помещения»
Журнал выдачи (направления) уведомлений

	№

п/п
	Дата выдачи документа*
	Реквизиты документа*
	Реквизиты заявления, послужившего основанием для выдачи документа*  
	Наимено-вание, адрес объекта
	Наимено-вание заявителя
	Фамилия, имя, отчество, должность заявителя или представите-ля заявителя


	Дата получения документа*, подпись заявителя или представите-

ля заявителя

(с указанием реквизитов доверенности), либо отметка о направлении документа по почте
	Подпись специалиста, выдавшего документ*

	
	
	
	
	
	
	
	
	


* Под документом понимается уведомление о переводе (уведомление и решение об отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение
	АКТ №
	          


приемочной комиссии

о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения

	Дата составления

	

	Заявитель
	

	
	(Ф.И.О)

	Входящий номер регистрации заявления  
	

	Место нахождение объекта
	

	
	


	ПРИЕМОЧНАЯ   КОМИССИЯ,  назначенная 

	«
	
	»
	
	
	
	г.
	№
	


УСТАНОВИЛА:

	1. Заявителем  предъявлено комиссии к приемке жилое помещение
	

	расположенное по адресу
	


2. Выполнены работы:

	


3. Переустройство и (или) перепланировка производилось в соответствии с уведомлением 

от «_____» _______ 20____ г. № __________.

РЕШЕНИЕ ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ:

	Предъявлено к приемке жилое помещение
	


_____________________________________________________________________________ 

Члены приемочной комиссии:

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Обязуюсь, в срок до _________ предоставить данные о завершении перепланировки в бюро технической инвентаризации и после получения технического паспорта в единый расчетно-кассовый центр (в случае если площадь квартиры в результате перепланировки увеличилась).

	Заявитель переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


Приложение № 6 

к Административному регламенту по предоставлению

 муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в нежилые

 помещения и нежилых помещений в жилые помещения»
Главе Муниципального образования 

«Поселок Айхал»

В.П.Карпову 
З А Я В Л Е Н И Е

о приемке работ 

от ________________________________________________________________________________

(для физических лиц указать: фамилию, имя, отчество, 
________________________________________________________________________________

реквизиты документа, удостоверяющего личность, индекс и адрес места жительства, номер телефона;

________________________________________________________________________________
для юридических лиц указать: наименование, организационно-правовую форму, индекс и адрес места

________________________________________________________________________________
нахождения, номер телефона; для уполномоченного лица указать: фамилию, имя, отчество,

________________________________________________________________________________

реквизиты доверенности или документа, удостоверяющего полномочия и прилагаемого к заявлению)
________________________________________________________________________________

Информирую о завершении ________________________________________________________ 





                           (перепланировки, переустройства, иных работ)
________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________, 
произведенных в помещении, расположенном по адресу: Республика Саха (Якутия),  _______________________________________________________________________________,
             (указать полный адрес: улица, дом, корпус, строение, квартира, комната, подъезд, этаж)

на основании ___________________________________________________________________

                                                                                  (указать реквизиты уведомления о переводе)
_______________________________________________________________________________
и прошу организовать приемку указанных работ.
Подпись лица, подавшего заявление:

«____»_____________ 20___ г.        __________________         __________________________


                     (дата) 


            (подпись) 
                          (расшифровка подписи заявителя)

Подпись лица, принявшего заявление:

 «____»_____________ 20___ г.       __________________          __________________________

                         (дата)


                       (подпись)                                 (расшифровка подписи заявителя)

Приложение № 7 

к Административному регламенту по предоставлению

 муниципальной услуги «Перевод жилых помещений в нежилые

 помещения и нежилых помещений в жилые помещения»
Форма уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение
                                     Кому _______________________________

                                             (фамилия, имя, отчество -

                                     ____________________________________

                                                 для граждан;

                                     ____________________________________

                                      полное наименование организации -

                                     ____________________________________

                                             для юридических лиц)

                                     Куда _______________________________

                                              (почтовый индекс и адрес

                                     ____________________________________

                                         заявителя согласно заявлению

                                     ____________________________________

                                                 о переводе)

Уведомление
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
помещения в нежилое (жилое) помещение
 _____________________________________________________________________________

                                        (полное наименование органа местного самоуправления,

_____________________________________________________________________________,

                                                             осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса  Российской  Федерации  документы  о  переводе   помещения общей площадью ________ кв. м, находящегося по адресу:  _____________________________________________________________________________

(наименование городского или сельского поселения)

 _____________________________________________________________________________

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

дом ____________, корпус    (владение, строение),     кв. ____________________________,

_____________________________________________________________________________
                         (ненужное зачеркнуть)

 из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)   в    целях      использования

_____________________________________________________________________________
                                                                      (ненужное зачеркнуть)

 помещения в качестве _________________________________________________________

(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

  ____________________________________________________________________________,

 РЕШИЛ (___________________________________________________________________):

(наименование акта, дата его принятия и номер)

 1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

 а) перевести   из   жилого   (нежилого)   в   нежилое     (жилое)   без

_____________________________________________________________________________
(ненужное зачеркнуть)

 предварительных условий;

 б) перевести  из  жилого  (нежилого)  в  нежилое  (жилое)  при   условии

 проведения в установленном порядке следующих видов работ:

 _____________________________________________________________________________

                    (перечень работ по переустройству

 _____________________________________________________________________________

                       (перепланировке) помещения

 _____________________________________________________________________________

    или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

 _____________________________________________________________________________.

 2. Отказать в переводе  указанного  помещения  из  жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с  ____________________________________________________________________________

    (основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

_____________________      _________________    _________________________

   (должность лица,                       (подпись)                (расшифровка подписи)

     подписавшего

     уведомление)

 "  " ____________ 200   г.

 М.П.

Обращение заявителя в Отдел с заявлением о переводе 


 в соответствии с пунктом 2.4.  регламента








Специалист Отдела проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении








Надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам,   указанным в заявлении








Специалист Отдела проводит регистрацию заявления и приложенных к нему документов





Специалист Отдела возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата





Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов в соответствии с пунктом  3.3 регламента (ответственными за выполнение являются  специалист Отдела)





Подготовка решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов в соответствии с пунктом  3.4 регламента





Специалист отдела выдает (направляет) заявителю уведомление и решение о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение при условии проведения переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ в соответствии с пунктом 3.5 регламента





Специалист отдела (направляет) заявителю уведомление об отказе в  переводе  жилого (нежилого)  помещения в нежилое (жилое)  помещение в соответствии с пунктом 3.5 регламента





Специалист отдела выдает (направляет) заявителю уведомление и решение о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение без предварительных условий в соответствии с пунктом 3.5 регламента





Обращение заявителя в Отдел с заявлением о приемке работ


  в соответствии с пунктом 3.6  регламента





Организация и проведение приемки работ  в соответствии с пунктом 3.6 регламента





Специалист Отдела направляет один экземпляр акта приемочной комиссии, подтверждающий завершение переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ по почте заявителю и в организацию (орган) по учету объектов недвижимого имущества





Специалист Отдела составляет в двух экземплярах акт приемочной комиссии, который подписывается членами приемочной комиссии





Специалист Отдела составляет заключение приемочной комиссии об отказе в оформлении акта приемочной комиссии








Установлено завершение переустройства и (или) перепланировки (с учетом проекта переустройства и (или) перепланировки) и (или) иных работ, указанных в сообщении о переводе
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