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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ (РОССИЯ)

РЕСПУБЛИКА САХА (ЯКУТИЯ)

МИРНИНСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ПОСЕЛОК АЙХАЛ»

ПОСЕЛКОВЫЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
XXXVIII СЕССИЯ
РЕШЕНИЕ

	18 декабря 2019 года
	IV-№ 38-5


Об утверждении Порядка доступа депутатов поселкового Совета депутатов и муниципальных служащих муниципального образования «Поселок Айхал» Мирнинского района республики Саха (Якутия) в помещения, в которых ведется обработка персональных данных

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», во исполнение постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами» и в целях организации работы с персональными данными в поселковом Совете депутатов, поселковый Совет депутатов решил:
1. Утвердить Порядок доступа депутатов поселкового Совета депутатов и муниципальных служащих муниципального образования «Поселок Айхал» Мирнинского района Республики Саха (Якутия) в помещения, в которых ведется обработка персональных данных согласно приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования (обнародования).

3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на Председателя поселкового Совета депутатов.
	Исполняющий обязанности

Главы поселка 

___________________________ Р.Х. Мусин
	Председатель

поселкового Совета депутатов

_______________________ С.А. Домброван


Приложение 
Утвержден
решением поселкового Совета депутатов
от 18 декабря 2019 года IV-№ 38-5
Порядок доступа депутатов поселкового Совета депутатов и муниципальных служащих муниципального образования «Поселок Айхал» Мирнинского района республики Саха (Якутия) в помещения, в которых ведется обработка персональных данных

1.
Настоящий Порядок регламентирует условия и порядок осуществления доступа депутатов поселкового Совета депутатов (далее – ПС) и муниципальных служащих администрации муниципального образования «Поселок Айхал» Мирнинского района республики Саха (Якутия), обеспечивающих деятельность представительного органа - поселкового Совета депутатов (далее – муниципальные служащие), в помещения, в которых размещены информационные системы персональных данных и осуществляется обработка персональных данных (далее - Помещения), в целях организации режима обеспечения безопасности информации, содержащей персональные данные, препятствующего возможности неконтролируемого проникновения или пребывания в Помещениях лиц, не имеющих прав доступа.

2.
Настоящий Порядок разработан в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», постановления Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», приказа Федеральной службы по техническому и экспортному контролю от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных».

3.
Для Помещений организуется режим обеспечения безопасности, при котором обеспечивается сохранность технических средств обработки персональных данных, средств защиты информации и носителей персональных данных, а также исключается возможность неконтролируемого проникновения и пребывания в этих помещениях посторонних лиц.

4.
В помещения, где размещены информационные системы, позволяющие осуществлять обработку персональных данных, а также хранятся носители информации, содержащей персональные данные, допускаются только депутаты ПС и муниципальные служащие, уполномоченные на обработку персональных данных. Перечень депутатов и муниципальных служащих, осуществляющих обработку персональных данных и имеющих доступ к персональным данным, обрабатываемым в информационных системах персональных данных, утверждается распоряжением Председателя ПС. При хранении материальных носителей персональных данных должны соблюдаться условия, обеспечивающие сохранность персональных данных и исключающие несанкционированный доступ к ним.

5.
Нахождение в Помещениях посторонних лиц допускается только в сопровождении депутата ПС и муниципального служащего.
Уборка Помещений проводится в конце рабочего дня в присутствии муниципального служащего.
6.
О попытках неконтролируемого проникновения посторонних лиц в Помещения необходимо незамедлительно сообщать Председателю ПС и Главе поселка.

7.
Двери Помещений должны быть оборудованы механическими замками. Первый экземпляр ключей хранится у дежурного (сторожа, ответственного за охрану Помещения в ночное время). Вторые экземпляры ключей хранятся у муниципальных служащих, обеспечивающих деятельность представительного органа, без передачи третьим лицам.
При утрате ключа от входной двери в помещение, в котором ведется обработка персональных данных, замок необходимо заменить или переделать его секрет с изготовлением к нему новых ключей с документальным оформлением. 

В случае временного отсутствия муниципальных служащих, обеспечивающих деятельность представительного органа, замещающие их муниципальные служащие перед началом рабочего (служебного) времени должны брать ключи от Помещений у дежурного с внесением записи в журнал. В течение рабочего (служебного) времени ключи от Помещений должны храниться у муниципальных служащих. По окончании рабочего (служебного) времени муниципальные служащие должны закрывать Помещения и сдавать ключи с внесением записи в журнал дежурному (сторожу), ответственному за охрану Помещения в ночное время.
10.
Внутренний контроль за соблюдением Порядка доступа в Помещения проводится ответственным за организацию обработки персональных данных в поселковом Совете депутатов.

Приложение

К Порядку доступа депутатов
поселкового Совета депутатов
и муниципальных служащих
муниципального образования «Поселок Айхал»
Мирнинского района республики Саха (Якутия)
в помещения, в которых ведется
обработка персональных данных

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ

с Порядком доступа депутатов поселкового Совета депутатов и муниципальных служащих муниципального образования «Поселок Айхал» Мирнинского района республики Саха (Якутия) в помещения, в которых ведется обработка персональных данных
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